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FBS Kärnten  FBS St.Veit an der Glan  

Lehrberuf Lehrberuf Bürokauffrauen - Bürokaufmänner 

Organisationsform 2. Klasse 

Unterrichtsgegenstand Deutsch und Kommunikation (DUK) 

Schuljahr 2024  

Klasse 2Ba 

Kompetenzbereich/Kompetenzfeld Rhetorik und richtige Präsentationstechnik 

Kompetenzbeschreibung/Bildungs- 

und Lehraufgabe 

Die Sus können… 

…wichtige Techniken für eine gute Präsentation nennen 

…Rhetorik definieren und diese Tipps anwenden  

Lehrstoff Wiederholung Thema Rhetorik  

Unterrichtseinheiten  1 UE 

 

Berufliche Handlungskompetenz 

Fachkompetenz  Methodenkompetenz  
SuS… 
 
…kennen Tipps um die Rhetorik zu 
verbessern  
…können diese Tipps auch bei 
Präsentationen anwenden  
 

 
 
 

 
 
 
 
 

SuS… 
 
…können sich in kurzer Zeit an die Tipps und 
Tricks erinnern und diese fachgemäß 
wiedergeben 
 
…können mit der Unterrichtsmethode 
Placement gut umgehen 

Sozialkompetenz Personalkompetenz 
 
 
SuS… 
 
…können die Vorschläge der anderen im 
Team gut annehmen und gemeinsam ein 
Ideal erarbeiten 
 
 

 
 
SuS… 
 
…können sich und die geleistete Arbeit selbst 
und gut reflektieren 
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Methodisch-didaktischer Kommentar 
Phase Ablauf Anmerkung 

(Zeit/Medien/ 
Methoden 

etc.) 
Begrüßung/ 
Einstieg 

 Klassenbuch & Anwesenheit 
 
Vorbereitung auf die heutige Stunde mit der Erklärung: 
Was ist die Placement-Methode?  
 
Austeilen der A3 Placements und Einteilung in Gruppen 
aus 4 SuS 
 
 
 

 
 
10 Minuten 
 
A3 Placement 
 
 
 

Inputphase 
 
 

 
Gemeinsames Durchlesen der einzelnen Teilbereiche:  
 

- Sprechtempo 
- Lautstärke  
- Betonung 
- Lampenfieber 

 

  
 
5 Minuten 

Erarbeitung/ 
Anwendung 
 
 

 
Beginn im 5 Minuten Takt – jeder SuS schreibt seine 
Tipps, welche er in Erinnerung hat nieder – WICHTIG 
KEINER SPRICHT EIN WORT! 
 
Nach 5 Minuten wird das Placement im Uhrzeigersinn 
gedreht – danach sind wieder 5 Minuten um die bereits 
niedergeschriebenen Tipps des Vorgängers zu ergänzen 
oder zu vervollständigen. 
 
Dies geschieht noch weitere zweimal, bis jeder wieder 
bei seinem anfänglichen Thema angelangt ist.   

  
 
20 Minuten 
 
 
A3 
Placement, 
Stifte 
  
 
 
 
 

Vorstellung der 
Ergebnisse 

 
Die SuS besprechen in der Gruppe die Ergebnisse und 
schreiben die 5 wichtigsten Tipps pro Rubrik auf! 
 
 

  
10 Minuten  
 
Infoblatt  

 
Sicherung 

 
Gemeinsamen Besprechen der Tipps und Abschluss 
des Themas Rhetorik.  
 

 
5 Minuten  
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Rhetorik 
Schreibe einen Tipp zum 

Sprechtempo! 

Sc
hr
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Schreibe einen Tipp gegen 
Lampenfieber! 

Schreibe einen Tipp zur 
Betonung! 


